Colegio Nuestra Señora de Loreto. Área de Lengua Castellana y Literatura. Documentos de consulta y uso durante el curso.
1. Lista de faltas más comunes y algunas reglas de puntuación

· Cuando oigáis una palabra con el sonido –ía, colocadle una tilde, es la terminación propia del pretérito imperfecto de indicativo, y lleva tilde (aunque no entiendan por qué).

· Al monosílabo más siempre debemos colocarle una tilde. El mas sin tilde no se utiliza nunca.

· El, se, mi, tu,...  son palabras con dos categorías gramaticales. No siempre son determinantes. Para averiguarlo, hay que mirar a su alrededor, para ver qué nos dicen las palabras que las acompañan. Cuando son pronombres, pueden llevar tilde: él/el, mí/mi, etc. En el caso de se, lleva tilde cuando se trata del verbo saber: “Yo sé de todo”.

· Los monosílabos fue, vio, dio, no llevan tilde nunca. La tendencia es a ponérsela porque son palabras agudas acabadas en vocal, muy sonoras.

· Todos los verbos con el sonido –áis, -éis, que corresponden a la segunda persona del plural del presente de indicativo y de subjuntivo, llevan tilde por tratarse de palabras agudas acabadas en “s”.

· Ha es del verbo haber y lleva detrás un participio (forma no personal del verbo que normalmente acaba en –ado y en –ido). A veces, el participio tiene una terminación extraña, pero siempre suena a verbo: hecho, visto, sido, etc. A veces, ha se incluye en una construcción un poco extraña, un verbo compuesto que muchos no conocen, llamada perífrasis verbal: “Ha de estudiar más”. En todos los demás casos, es la preposición a.
· El por qué de la pregunta es siempre separado y con tilde; si vamos a explicar una causa, lo escribimos junto y sin tilde. Son los dos más habituales.

· El qué lleva tilde cuando es pronombre o determinante interrogativo o exclamativo, es decir, cuando va en una pregunta o en una exclamación, normalmente al principio de la frase; también en aquellas frases que no tienen signos de interrogación o de exclamación, pero sí son frases exclamativas e interrogativas.. En estos casos su pronunciación se enfatiza, se hace más clara. Por el contrario, cuando es conjunción o pronombre relativo, se nota que suena menos y no lleva tilde.

· En las preguntas y exclamaciones, lo que siempre hemos llamado partículas interrogativas y exclamativas (son determinantes y pronombres) llevan tilde: ¡¿Quién, qué, cuánto, cómo, cuál,...?!)

· El adverbio de afirmación sí es fácilmente reconocible, porque normalmente responde a una pregunta. A veces va camuflado: “Te he dicho ya que sí”.
· Hecho y echó. Sólo con que se fijen en el golpe de voz, es suficiente para distinguirlas.
· Si escribimos a ver, de mirar, pues separado y con “v”. Si escribimos haber seguido de otro verbo, es el verbo haber.

· Si no se escribe separado cuando la frase siguiente es negativa. Sino será en los demás casos, es una conjunción que equivale a pero.

· Acerca. Este adverbio se escribe siempre junto  y sin “h”.

· Las mayúsculas, no olvidadlas.

Los signos de puntuación:

· La coma. Usos

· La enumeración. Muy fácil.

· La aclaración: También funciona de oído: “Cuando vamos al fútbol, cosa que hacemos cada dos domingos, vibro con mi equipo”.
· La pausa sintáctica. A veces necesitamos una pausa, y la coma sólo podrá colocarse entre grupo y grupo de palabras, en ningún caso donde queramos.

· El desorden sintáctico. Es un uso de la coma de oído: “Cuando voy a mi pueblo, me encuentro como en mi casa. Desde hace algún tiempo, noto que mi cuerpo está más cansado”.

· La aposición explicativa: “Conocí por fin al novio de mi hija, Pablo, que trabaja como cartero”.

· El vocativo (sólo en diálogos, directos o indirectos): “Y al final se lo dije: Manolo, no seas tan avaricioso”.

Los usos de la coma dependen de la madurez de la persona que escribe. A mayor madurez, más usos complejos. Si no, el uso de la coma se reduce a la enumeración y a la pausa sintáctica.

· El punto. Usos

· Recomendación: En caso de duda, debe usarse. Es mejor equivocarse por exceso que por defecto.

· Cambio de sujeto: “Él subió a su casa. Ella lo esperaba impaciente”.

· Cambio de aspecto dentro de un mismo asunto. Por ejemplo, en un párrafo amplio en el que se describen las partes de la cabeza del ser humano. Entre elemento y elemento, irá un punto y seguido.

· Los dos puntos. Usos

· Enumeración

· Explicación, aclaración, conclusión.

· No se usan los dos puntos tras el adverbio “como”. Sí tras la expresión “Por ejemplo”.

Presentación de los textos

· Los textos se presentan limpios, en folio sin flecos. Los tachones se hacen mediante una línea horizontal y un paréntesis que señala la zona afectada. El margen se hace por la derecha y por la izquierda, por arriba y por abajo. El doble margen es opcional, pero conveniente.

· Antes de hacer cualquier ejercicio de expresión escrita, es conveniente estructurar el texto.

2. Guión para realizar un comentario

En un comentario hacemos lo siguiente:

· Queremos entender a fondo un texto, analizarlo al detalle. Para ello:

· Leemos el texto. 

· Investigamos de forma general sobre el autor y sobre la época y el momento en que se escribió, para entender mejor qué nos quiere decir el autor.

· Localizamos su estructura (señalamos sus partes). Vemos qué cuenta cada parte (el asunto). Si su estructura corresponde a un texto narrativo, lo indicamos.

· Ahora señalamos el tema y el mensaje: De qué habla y qué nos quiere transmitir con ello.

· Medimos los versos y establecemos la rima; según esto, intentamos determinar de qué tipo de estrofa se trata.

· Ahora vamos a ver cómo se escribe el texto: qué estrategias, qué recursos, qué métodos utiliza el autor para elaborar su texto, para emocionar al lector, para sorprenderlo, para impactarlo, etc.

Dos ejemplos de comentario: Adjúntese dos fotocopias: el comentario de textos de Unamuno y Machado y la teoría que se halla en el archivo “Comentario texto periodistico teatral…”.
	Nombre del sintagma
	Componentes
	Funciones

	S. Nominal
	Actualizador 

Determinante
	Núcleo

Nombre,

pronombre
	Complemento

Prep.( SN

Adjetivo

Oración
	Sujeto, CD, CI, CC(con prep.), C. de Régimen (con prep.), C. Agente (con la preposición “por”), C. Predicativo y Atributo.

	S. Adjetival
	Modificador

Cuantificador

Adverbio
	Núcleo

Adjetivo


	Complemento

SN

Oración
	Atributo, Complemento de un sustantivo, Complemento Predicativo.

	S. Adverbial
	Modificador

Cuantificador

Adverbio
	Núcleo

Adverbio
	Complemento

Prep. ( SN
	CC

	S. Verbal
	
	Núcleo

Verbo
	Pueden acompañarle otros sintagamas
	Predicado


3. Sobre Sintaxis. Tipos de sintagmas

Algunas funciones, mejor explicadas

	Funciones
	Tipo de verbo.
	Sintagma u otros componentes que pueden tener esta función
	Característica particular de cada complemento.

	Compl. Directo.
	Verbo transitivo
	SN (si es de persona, lleva “a”)

Oración
	Puede sustituirse por lo, la, los, las. 

	Compl. Indirecto.
	Verbo intransitivo
	SN (siempre lleva la preposición “a” o “para”)

Oración.
	Puede sustituirse por le, les.

	Atributo.
	Verbo copulativo (ser, estar, parecer, llegar a ser).
	SN

S. Adj.

Oración.
	En verdad, complementa a un sustantivo y a un verbo a la vez.

	Compl. Circunstancial.
	Cualquier verbo
	SN con preposición 

S.  Adv. 
	

	Compl. Predicativo.
	Verbos no copulativos.
	S. Adj.
	Complementa a un sustantivo y a un verbo a la vez.

	Compl.  Agente
	Verbos en voz pasiva.
	SN con “por”
	Indica quién realiza la acción en la voz pasiva. Si convertimos la oración en activa, es el CD

	Suplemento o compl. de Régimen.
	Verbos que rigen preposición.
	SN con preposición
	Se parece al CD, pero no se puede sustituir por lo, la, los, las.


4. Otras cosas que hay que saber de sintaxis

El sujeto hace o protagoniza la acción que indica el verbo. 

· Si el sujeto es una persona, es fácil de localizar. Pero si es una cosa, una idea, un hecho, no es tan fácil. La cosa se complica si además va pospuesto al verbo. Ejemplo: Resulta fácil sentir amor.

· Nunca el sujeto lleva es un S. prep., salvo algunos casos con “entre”. Ejemplo: Entre Juan y yo hicimos la piscina.

· Los pronombres que pueden funcionar de sujeto son: Yo, tú, él o ella, nosotros-as, vosotros-as, ellos-as. El resto, no.
El verbo es el núcleo del sintagma verbal.

· El verbo es transitivo cuando necesita complemento directo para construirse (su significado “transita”, se transfiere del verbo al complemento, ambos comparten, “sostienen” el significado). Verbo intransitivo, lo contrario. Algunos verbos transitivos prescinden del CD en ocasiones. Ejemplo: Juan canta (se dedica a cantar, sin que necesitemos especificar qué canta).
· Los verbos copulativos tienen la función de unir el sujeto con el atributo. No tienen significado. Necesitan al predicado para expresar el significado. El predicado se llama entonces nominal, porque aunque el núcleo sigue siendo el verbo, en realidad el significado no está en él sino en el sintagma nominal o adjetival que lo complementa. Los verbos copulativos son ser, estar, llegar a ser, parecer (con una excepción: cuando estar significa ocupar un espacio físico. Ejemplo: Estuvo en Sevilla). Hemos visto que en estas frases de predicado nominal se produce una estrecha relación entre el sujeto y el atributo. De hecho, éste último complementa al sujeto.
· El sintagma adjetival que funciona como Complemento Predicativo también complementa al sujeto, pero igualmente al verbo. El verbo, en este caso, no es copulativo, sino que se trata de un verbo normal, con un predicado, por tanto, verbal. Ejemplo: Marta llegó cansada. El sintagma “cansada” indica cómo llegó  Marta (el sujeto), pero también dice cómo estaba Marta.
· Una oración está en voz pasiva cuando: 
· El verbo está en voz pasiva; y esto ocurre cuando el verbo es compuesto y está formado por ser (en el tiempo que corresponda) + participio).
· La acción que indica no la realiza el sujeto, sino que la recibe.
· La acción la realiza el Complemento Agente que, si aparece en la frase, es un sintagma preposicional con la preposición “con”. 
· Es muy útil saber transformar una oración activa en pasiva porque:
· Sólo una oración activa que lleve verbo transitivo con CD podrá transformarse en pasiva. Por tanto, cuando en ocasiones tengamos dudas sobre si un sintagma funciona como CD o como CI, con intentar pasar esa oración a pasiva resolveremos la duda. Esto ocurre, sobre todo, con los pronombres.
· Ejemplo: El tren rozó a dos personas. ¿Este sintagma funciona como CD o como CI? Para resolver la duda, pasamos esta oración activa a pasiva: Dos personas fueron rozadas por el tren. La transformación es posible, por lo que el sintagma funciona como CD (aunque en esta nueva oración pasiva, funciona como sujeto, mientras que el sujeto de la activa funciona como C. Agente. Se comprobarán como el sujeto Dos personas no hace la acción, sino que la recibe.
Los pronombres “me, te, se, nos, os”, que tanto aparecen en las oraciones, serán estudiados especialmente. 

· Entre tanto, sólo nos haremos una pregunta: según el significado de la frase, ¿ese pronombre está sustituyendo a una persona o no? En caso afirmativo, funcionará como CD o CI. En caso negativo, no tendrá función alguna.
· Los pronombres le, les, siempre funcionan como CI; los pronombres lo, la, los, las, siempre funcionan como CD.
· El verbo reflexivo indica una acción que el sujeto se hace a sí mismo (hay acciones claramente reflexivas, como peinarse, tocarse, rascarse, vestirse). El verbo recíproco indica una acción que una persona hace a otra y ésta, a su vez, hace a la primera (hay acciones claramente recíprocas, como besarse o abrazarse). Estos dos verbos siempre se construyen con pronombre y este pronombres siempre tiene función (CD o CI). Los pronombres reflexivos son. Me, te, se, nos, os, se; los recíprocos son: nos, os, se   (la acción siempre tiene que ser entre dos personas, por lo tanto, sólo en plural).
El sintagma que funcione como CC indica algún dato sobre la acción que significa el verbo. 

· El adverbio que no acompaña a un adjetivo o a otro adverbio, funciona siempre como CC.
· Todas las palabras que acaban en –mente son adverbios.
5. Otras cosas 
Sobre instrumentos de evaluación

Para evaluar la expresión escrita:

· EXPRESIÓN (Concordancia, uso de conjunciones y preposiciones, tiempos verbales, construcciones sintácticas, vocabulario adecuado, ausencia de palabras comodín, coherencia textual): 2,5

· ORTOGRAFÍA.

· Puntuación: 2,5

· Tilde: 2,5

· Faltas de grafía:1,5.

· PRESENTACIÓN DEL EJERCICIO: 1

(Como es difícil establecer una fórmula que permita evaluar la expresión escrita, teniendo en cuenta el número de errores deseable en un ejercicio cualquiera por parte de un alumno de 3º de ESO, desde el departamento de Lengua hemos establecido lo siguiente: Contamos el número de errores (de cada grupo; por ejemplo, los errores de puntuación) en una página tamaño DIN-A4. Al número de errores se le suma la mitad. El número de errores total se multiplica por 0,25. La cantidad resultante se resta de la puntuación asignada a cada apartado. Lo que quede es la nota obtenida en ese apartado, que se sumará a la nota de los demás apartados)
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Tabla de control de la exposición sobre televisión
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Tabla de control sobre el análisis de la página de Internet o del blog

Tabla de control del texto argumentativo
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Tabla de control sobre el análisis de la película

Tabla de control de un texto cualquiera 
	Elementos que mediremos en nuestro texto argumentativo
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	Doc 2
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	12. Hago un borrador si el texto es complicado
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